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PALACIOPACIFICO SILVA, GABINETE DAPREFEITAMUNICIPAL
ATOS DA CHEFE DO PODER EXECUTIVO 01 EDOSECRETARIODEADMINISTRACAO,PLANEJAMENTO EFINANCAS
DE GUARAI, Estado do Tocantins, aos doze dias do més de junho do ano de
FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE 10 2017.
GUARAI-PREV 10 Lires Teresa Ferneda
H o) Prefeita Municipal

ATOS DA CHEFE DO PODER EXECUTIVO

PORTARIA N° 1.137/2017 - DE 12 DE JUNHO DE 2017.

“‘EXONERA, A PEDIDO, SERVIDORA MUNICIPAL
EFETIVA, QUE ESPECIFICA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUARAI, Estado do Tocantins,
no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 75, da Lei Organica do
Municipio de Guarai e tendo em vista o pedido de exoneragdo devidamente
formalizado pela Servidora.

R E S OLVE

Art.1°) EXONERAR, a pedido, a Servidora Municipal, Sra.
Karlyanne Fonseca de Oliveira, do Cargo Efetivo de Professora, junto
ao Quadro de Servidores da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
da Prefeitura Municipal de Guarai.

Art. 2°) DETERMINAR que a Diretoria Municipal de Recursos
Humanos providencie os respectivos tramites, para que esta Portaria
surta seus efeitos legais.

Art. 3°) Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
retroagindo seus efeitos ao dia 08 de junho de 2017, revogadas as
disposi¢des em contrario.

9l g

DiArio OFICIAL

LIRES TERESA FERNEDA
Prefeita Municipal de Guarai

RAIMUNDO NONATO PESSOA DA SILVA
Secretario Municipal de Administragéo, Planejamento e Finangas

MARCIA DE OLIVEIRA REZENDE
Responsavel pela edigdo do Diario Oficial de Guarai

L e

Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Secretario de Administragéo, Planejamento e Finangas

DECRETO N° 1.210/2017 - DE 05 DE JUNHO DE 2017.

“DESIGNA OS PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO
DOS MEIOS DE COMUNIQAQAO—TELEFONIAMOVEL
E FIXAPERTENCENTES AADMINISTRAGAO PUBLICA
DIRETA, INDIRETA, AUTARQUIAS E FUNDAGOES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAI, QUE
ESPECIFICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUARAI, Estado do Tocantins,
no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 75, da Lei Orgénica do
Municipio de Guarai,

DECRETA
| — FINALIDADE

Art. 1°) Instituir o presente Decreto, que devera ser rigorosamente
observadp por todos os servidores e membros da Prefeitura Municipal de
Guarai, Secretarias, Fundagdes, Autarquias e outros sob sua jurisdigéo:

I- disciplinar e normatizar os procedimentos visando a
racionalizagdo dos meios de comunicacgdo, telefonia mével e fixa no
ambito da Prefeitura Municipal de Guarai.

II- verificar e fiscalizar as despesas com contas telefonicas,
observadas recentes majoragdo das tarifas, urgindo a necessidade
premente de reduzir esses custos, que afetam, sobremaneira,o orgamento
desta Instituicao.

Ill- ressalvar que a utilizacdo dos telefones devera atender,
apenas as necessidades dos servigos, devendo o seu uso acontecer
de maneira racional eresponsavel.

Il - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 2°) Os aparelhos de telefonia celular, alocados as unidades
organizacionais, devem atender obrigatoriamente ao principio da
economicidade, observando-se:

I- 0 estrito interesse do servigo publico;

lI- o zelo pelo uso econdmico dos equipamentos;

IlI- a racionalizagao do uso dos equipamentos, evitando utilizagao
prolongadae/ou desnecessaria.

A) Do uso de telefone movel
Os equipamentos e acessorios de telefonia moével, cedidos pela

Prefeitura Municipal de Guarai a Administragéo Direta, Indireta, Autarquias,
Fundagdes e outros sob sua jurisdi¢gdo, em carater pessoal e intransferivel,
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serdo objeto de controle patrimonial, mediante assinatura de termo de
responsabilidade e de recebimento, emitido pelo Setor de Patriménio,
devendo o usuario:

|- comunicar imediatamente a unidade responsavel os casos de
extravio, roubo ou furto, juntando o registro policial de ocorréncia para
fins de bloqueio dalinha.

II- responsabilizar-se pela reposi¢cao, caso seja comprovada
negligéncia ou imprudéncia, em casos de extravio, roubo, furto ou dano.

IlI- responsabilizar-se pelo pagamento das contas nos casos
de extravio, roubo, furto ou dano ao aparelho, na auséncia de prévia
comunicagao a unidaderesponsavel.

IV- ndo serdo admitidas ligagbes interurbanas (DDD) e
internacionais (DDI), exceto para o aparelho celular utilizado pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal de Guarai.

V- os usuarios detentores de aparelhos celulares de uso
continuo, quando exonerados do respectivo cargo, deverao restituir
o referido aparelho e seus acessorios, para que seja baixada sua
responsabilidade.

VI- é vedada a transferéncia de uso do aparelho celular a
terceiros, sendo atribuido ao responsavel o 6nus sobre danos causados
por uso inadequado doaparelho.

VIl- a cota estabelecida para uso de aparelho celular sera
conforme plano empresarial firmado com operadora.

VIII- caso haja necessidade de aumento da cota mensal, o
servidor devera encaminhar comunicagao interna, contendo justificativa
ao Gestor do contrato, que analisara a viabilidade do pedido.

IX- 0 uso indevido dos aparelhos celulares, consubstanciado
no envio de foto, torpedo, mensagens, videos mensagens e acesso a
internet, acarretara a restituicdo dos valores a Prefeitura Municipal de
Guarai.

Paragrafo Unico - Quando do uso indevido ou excedido pelo
usuario, ele devera informar o valor e permitira o recolhimento através
de desconto em folha de pagamento, mediante autorizacéo assinada
pelo responsavel pelo aparelho.

B) Do uso do telefone fixo

|- as centrais telefonicas da Prefeitura Municipal de Guarai, das
Secretarias, Fundaces, Autarquias e outros sob sua jurisdi¢cdo, seréo
utilizadas exclusivamente para ligagbes afetas ao servigo, ndo podendo
os servidores efetivarem ligagdes interurbanas, internacionais ou para
celulares, que tenham por objetivo interesse particular, ressalvadas as
excepcionalidades previstas neste Decreto.

II- a unidade responsavel pela linha telefénica encaminhara,
mensalmente, a Secretaria de Administracéo, Planejamento e Financas
planilha contendo o registro de todas as ligacdes locais, interurbanas,
internacionais e para celulares realizadas, para que esta proceda a
devidaconferéncia.

Ill- o uso de telefone para chamadas interurbanas,
internacionais e para celulares devera restringir-se aos interesses
exclusivos dos servigos da Prefeitura Municipal de Guarai, Secretarias,
Fundacdes, Autarquias, outros sob sua jurisdicdo, o qual sera
controlado pelo Titular da Pasta, que através de planilha padréo
prépria, anotara o ramal, data, nimero do telefone, horario solicitado
da ligagéo, assunto e nome do solicitante, conforme modelo anexo.

IV- fica vedada a realizagao de ligagbes interurbanas,
internacionais e para telefones celulares para assuntos de interesse
particular, exceto, em casos excepcionais e expressamente autorizados
pelo Secretario/Chefe/Gestor imediato responsavel pelo controle dos
telefones.

V- apds a conferéncia pela Secretaria de Administragao,
Planejamento e Finangas, entre a conta apresentada pela prestadora de
servicos e o controle de liga¢des de referéncia, as chamadas interurbanas
e para telefonia mével que nao estiverem relacionadas com trabalhos da
Prefeitura Municipal de Guarai, Secretarias, Fundagdes, Autarquias e
outros sob sua jurisdicdo deverao ser obrigatoriamente justificadas pelo
responsavel do setor respectivo ou por quem realizou a referida ligagéo e,
consequentemente, ressarcidas aos cofres publicos, mediante desconto
em folha de pagamento, caso a justificativa ndo sejaplausivel.

VI- quando da necessidade de instalagéo ou extingéo de 01
(uma) linha telefénica (ramal), o responsavel do Setor/Secretaria/Orgao
interessado devera solicitar por escrito, a Secretaria da Administragéo,
Planejamento e Finangas, fundamentando o motivo da sua implantagéo
ou extingao.

VII- o usuério devera utilizar-se do n°® 102 (auxilio a lista)
somente para os casos em que nao for possivel encontrar nas listas
telefébnicas e no site da empresa prestadora do servico o nimero do
telefone desejado, evitando, assim, custos pela utilizagdo do numero

supracitado.

VIlI- no uso dos servigos telefénicos, o servidor devera restringir
o didlogo aos assuntos de trabalho, utilizando uma linguagem objetiva
e clara, de forma a garantir a eficacia da comunicagéo e contribuir para
a racionalizagdo de despesas.

IX- seréa vedada a realizagdo de ligacdes para servicos que
acarretem custo como: telegrama fonado, auxilio a lista, hora certa,
despertador, programacéo de cinema, servigos 0300 e recebimento de
ligacbes a cobrar, salvo em situagdes excepcionais, autorizado, pelo
Titular da Pasta;

X- cada Secretaria\Orgéos devera encaminhar para a Secretaria
de Administragéo, Planejamento e Finangas copia das contas telefonicas
das linhas diretas e dos relatérios mensais de ramal, das ligagdes
locais, interurbanas, internacionais e para celulares, para que tomem
conhecimento das ligagbes realizadas.

Xl- a devolugédo das copias de contas de linha direta,
mencionadas no item anterior, devidamente atestadas, devera ocorrer
no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do recebimento, sempre
observando a data de vencimento da fatura, devendo o usuario
indicar as ligagcbes efetuadas a servigo e aquelas de carater particular,
acompanhado da autorizagdo para desconto em folha em pagamento,
conforme modelo anexo.

XlI- os relatérios de ramal acompanhados das planilhas de
ligacdes efetuadas serdo entregues a Secretaria de Administragao,
Planejamento e Finangas, para conhecimento das ligagbes e posterior
arquivamento, e na hipotese de constatar ligagbes particulares ou para
numeros nao autorizados, devera adotar medidas cabiveis, a fim de
promover o ressarcimento dos respectivos valores, na forma 2.2.5,
deste Decreto.

Paragrafo Unico - Quando do uso indevido ou excedido pelo
usuario, ele devera informar o valor e permitir o recolhimento através
de desconto em folha de pagamento, mediante autorizagdo assinada
pelo responsavel pelo aparelho.

Il - DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°) O presente Decreto baseia-se no Artigo 37 da
Constituicdo Federal e no Artigo 73 da Lei Organica Municipal, que
versam sobre os principios basicos da Administrag&o Publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia; na Lei Municipal
n® 024/2002, que institui o Sistema de Controle Interno do Municipio
de Guarai, bem como a Lei Complementar Federal n°. 101/2000, as
normativas do Tribunal de contas do Estado do Tocantins e os Artigos
31, 70 e 74 da Constituicao Federal.

IV - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 5°) O fornecimento de telefone movel fica condicionado
a disponibilidade da Prefeitura de Guarai e o valor global do contrato
celebrado com a concessionaria do servigo.

Art. 6°) Compete a Secretaria de Administracao, Planejamento
e Financgas zelar pelo controle e manutengado de telefonia, inclusive
0 acompanhamento de sua adequada utilizagdo, sem prejuizo da
responsabilidade atribuida ao usuario com valores descontados em
folha de pagamento.

Art. 7°) Qualquer omissdo ou duvida gerada por este
Decreto devera ser esclarecida junto a Secretaria de Administragao,
Planejamento e Financas e Unidade de Controle Interno da Prefeitura
Municipal de Guarai.

Art. 8°) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢bes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

PALA;:IO PACIFICOSILVA, GABINETE DA PREFEITAMUNICIPAL
EDOSECRETARIO DEADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO EFINANGAS
DE GUARAI, Estado do Tocantins, aos 05 (cinco) dias do més de junho do ano
de 2017.

Lires Teresa Ferneda
Prefeita Municipal

Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Secretario de Administragéo, Planejamento e Finangas
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AUTORIZAGAO DE DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Eu,
Matricula n°

, Lotado(a) na

, autorizo a Secretaria
de Administracéo, Planejamento e Financas a descontar na minha folha
de pagamento o valor de R$ (
referente a utilizacdo excessiva ndo autorizada de
ligacdes do telefone fixo/movel n°

Guarai-TO, de de

Assinatura do Servidor

CONTROLE DE LIGAGOES REALIZADAS DE TELEFONE FIXO
PARA DDD, DDI E MOVEL

MES /
SECRETARIA/SETOR:
TELEFONE:

ORDEM | DATA | HORA | TELEFONE | LOCAL | ASSUNTO | ASSINATURA

Guarai, de de

Carimbo e Assinatura do Responsavel
DECRETO N° 1.211/2017 - DE 06 DE JUNHO DE 2017.

“DESIGNA SOBRE AADMINISTRAQAO DA FROTA
MUNICIPAL DE VEICULOS PERTENCENTES A
ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA, INDIRETA,
AUTARQUIAS E FUNDACOES, CRIADAS OU
MANTIDAS PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE GUARAI, QUE ESPECIFICA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUARAI, Estado do Tocantins,
no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 75, da Lei Organica do
Municipio de Guarai,

DECRETA

[- TITULO |

Da Estrutura do Sistema de Administragéo da Frota de Veiculos
da Administragdo Municipal de Guarai

ll- CAPITULO |
Da Organizagéo do Sistema

Art. 1°) O Sistema de Administragéo dos Transportes de Veiculos
Pertencentes @ Administragdo Publica Direta, Indireta, Autarquias e
Fundacdes de Guarai, compreende os seguintes 6rgéos:

I- Orgéo Central;
Il- Orgaos Setoriais;
IlI- Orgéos Subsetoriais.

§ 1°- Os o6rgéos setoriais e subsetoriais serdo definidos em
conformidade com as necessidades peculiares de cada Secretaria
Municipal.

§ 2°- Nao havera, necessariamente, subordinacéo hierarquica
entre os orgaos centrais, setoriais e subsetoriais.

Art. 2°) Integram-se, no Sistema, os usuarios e condutores de
veiculos oficiais.

Il- CAPITULO 1l
Das Atribuigbes
SECAO |

Do Orgao Central

Art. 3°) Ao Org&o Central, cabe desenvolver e executar a politica
do Governo para a Administragédo dos Transportes e Veiculos Oficiais, no
ambito da Administragao Publica Direta, Indireta, Autarquias e Fundagdes
criadas ou mantidas pelo Municipio.

Paragrafo Unico — E Orgao Central do Sistema da Administragdo
dos Transportes e Veiculos Oficiais, a Secretaria da Administragao,
Planejamento e Finangas da Prefeitura Municipal, tendo a Geréncia
Municipal de Controle, Manuten¢do e Conservagao de Frota atuando
como setor de fiscalizagdo e coordenagao do uso dos veiculos.

Art. 4°) A Secretaria da Administragao, Planejamento e Finangas
compete:

|- estudar e propor os critérios para classificagéo dos veiculos,
segundo suas caracteristicas técnicas e servicos a que se destinam;

II- analisar as propostas de fixagdo, ampliagdo ou redugéo das
quantidades de veiculos fixadas para cada frota;

Ill- elaborar e analisar programas de complementacéo,
renovacao e readaptagao das frotas;

IV- analisar propostas de instalagdo, ampliagédo, extingdo ou
fusao de oficinas, posto de abastecimento ou servigos;

V- elaborar normas relativas a administracdo dos transportes
internos;

VI- proceder a outros estudos em vista do aperfeicoamento do
Sistema da Administragdo dos Transportes e Veiculos motorizados do
Municipio;

VII- analisar e autorizar, de acordo com a viabilidade, os pedidos
de liberacdo de pernoite obrigatérios dos veiculos.

Art. 5°) Compete a Geréncia Municipal de Controle, Manutencéo
e Conservagéao de Frota:

I- recolher todos os veiculos oficiais de uso geral e operacional
até as 20 horas, inclusive aos sabados, domingos e feriados, ao
final dos trabalhos, com excegdo, apenas, daqueles destinados
aos servigos ininterruptos, expressamente autorizados e dos veiculos
operacionais da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, do
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretaria da Saude (vigilancia e atendimento
hospitalar) e, ainda, os veiculos que forem liberados do pernoite pelo
Secretario da Administracao;

IlI- suspender o abastecimento do veiculo, quando do nao
pernoite desse no patio da Geréncia Municipal de Controle, Manutengéo
e Conservacgao de Frota. A liberagdo desse s6 sera possivel mediante
Memorado a Secretaria da Administracdo, Planejamento e Financgas,
com a devida justificativa;

Ill- encarregar-se do abastecimento, lavagem, troca de ¢6leo,
servicos de borracharia, alinhamento e balanceamento, montagem e
desmontagem de pneus e despenho de rodas de todos os veiculos
oficiais, exceto:
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a) dos veiculos lotados nos Fundos Municipais de Saude,
Educagéao e Desenvolvimento Social e de Juventude, Esporte e Turismo;
b) quando o veiculo estiver em viagem.

IV- realizar vistoria diaria de todos os veiculos, quando da
entrada para pernoite, identificando possiveis avarias e conferéncias
dos equipamentos obrigatérios;

V- exigir do condutor, quando do pernoite do veiculo, a
apresentacdo da Autorizagdo para Trafego e Retirada de Veiculo
devidamente preenchida;

VI- receber e repassar ao Sistema da Administragéo reclamacdes
e denuncias, via telefone, referentes ao uso indevido de veiculos oficiais;

VII- solicitar aos 6rgédos, sempre que necessario relatério da
frota, para que se mantenham atualizados os registros de patrimonio,
aquisicao, transferéncia, redistribuicdo, bem como a baixa de veiculos;

VIlI- encaminhar a Geréncia Municipal de Controle, Manutengéo
e Conservagdo de Frota, até o quinto dia do més subsequente, os
relatérios de despesas contendo informagbes sobre o abastecimento,
lavagem, troca de 6leo, servicos de borracharia e balanceamento,
montagem e desmontagem de pneus e desempeno de rodas e rateio
de despesas fixas de cada Orgdo da Administragéo Direta, Indireta,
Autarquias e Fundacgdes, criadas ou mantidas pelo Poder Executivo
Municipal, por meio dos formularios padronizados, especificados neste
Decreto;

IX- reter o veiculo, quando da inexisténcia de equipamentos
obrigatdrios e itens essenciais a seguranca do condutor e passageiros;

X- realizar vistoria nos veiculos oficiais, sem aviso prévio, para
conferir equipamentos obrigatérios, autorizagao de trafego e retirada do
veiculo da garagem, bem como exigir dos condutores a apresentacéo
da Carteira Nacional de Habilitagao;

Xl- Fiscalizar o uso de veiculos oficiais;

XIllI- levantar dados e informagdes que facilitem a execugdo da
fiscalizagao;

XIlI- emitir parecer sobre aquisicdes de veiculos oficiais e sobre
a transferéncia de veiculos de uma Secretaria para outra;

VX- manter registro e cadastro atualizado dos veiculos oficiais,
locados e em convénios;

XV- manter o controle dos veiculos substituidos, de acordo
com os programas de renovagao e providenciar a alienagdo desses
diretamente ou através dos 6rgaos especializados;

XVI- analisar e emitir parecer sobre proposta de mudangas de
classificacdo de categoria dos veiculos;

XVII- elaborar os Laudos iniciais e finais para a realizagao de
manutengao e reparos mecanicos nos veiculos das Secretarias.

Paragrafo Unico — A Geréncia Municipal de Controle,
Manutengao e Conservacao de Frota do Poder Executivo Municipal ndo
se responsabilizara por objetos pessoais deixados no interior do veiculo,
exceto quando declarados em Autorizagédo para Trafego e Retirada de
Veiculo.

SECAOQ IlI
Dos Orgdos Setoriais e Subsetoriais

Art. 6°) Aos Orgados Setoriais e Subsetoriais, cabe prestar
0s servigos relativos a administragdo das frotas no ambito de cada
Secretaria, de acordo com a sua estrutura organizacional.

TITULO Il

Dos Veiculos
Capitulo |
Da Classificagao

Art. 7°) Para os efeitos deste Decreto, consideram-se
veiculos automotores oficias os de propriedade da Prefeitura
Municipal de Guarai e aos de cesséo, utilizados pelos 6rgéos
e entidades da Administragao Publica Direta, Indireta, Autarquias e
Fundagdes do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico — O uso dos veiculos a que se refere este
artigo se sujeita ao fiel cumprimento das normas estabelecidas na
legislacao de transito vigente, neste Decreto e nas demais resolugbes
relativas a frota.

Art. 8°) Para efeito de destinacdo e uso, os veiculos oficiais
da Administragdo Direta e Indireta, Autarquias e Fundagbes seréo

classificados, quanto ao tipo e modelo, nas seguintes categorias:

I- Exclusivo — uso do Prefeito e Vice-Prefeito — descentralizado
e uso de placa particular;

II- Representacdo — uso dos titulares de 6rgéos publicos,
autarquias e fundagdes — caracterizado e uso de placa oficial;

Ill- Uso Geral- Administrativo — caracterizado e uso de placa
oficial;

IV- Operacional — caracterizado e uso de placa oficial.

Paragrafo Unico - Sera destinado apenas um automével de
representagéo para atendimento ao titular de cada 6rgéo, quando houver
disponibilidade de veiculo, ndo sendo permitido veiculo reserva, exceto
ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

IV- CAPITULO I
Da Aquisigéo e Locagao

Art. 9°) A aquisicdo de veiculos automotores para acréscimo ou
substituicao de frota, mesmo a conta de fundos préprios ou de convénios,
sera efetuada mediante proposta fundamentada e justificada pelo titular
do 6rgéo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para autorizagéo, desde
que comprovada, no minimo:

|- existéncia de disponibilidade de recursos orgamentarios e
financeiros;

II- a ampliagdo das atividades dos 6rgaos ou entidades
interessadas que justifique o aumento da frota ou a necessidade de
substituir veiculo da frota, considerado antiecondmico ou inservivel a
atividade a que se destina.

Paragrafo Unico — No caso de substituicdo, o veiculo
substituido devera ser recolhido a Geréncia Municipal de Controle,
Manutengao e Conservacao de Frota do Poder Executivo Municipal,
para redistribuicao ou leilao.

Art. 10) O veiculo destinado ao servico municipal, classificado
como uso geral e operacional, sera adquirido na verséo mais econémica
da respectiva faixa de cilindrada e na cor branca, sendo vedada a
aquisicao de veiculos de luxo ou equipamento com acessoério néao
necessario ao seu desempenho.

Art. 11) O veiculo classificado como representacdo e uso
exclusivo podera ser adquirido em outra versdo e cor, mediante
justificativa fundamentada do titular do 6rgdo ou entidade, o parecer
técnico da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas e Controladoria Interna.

Art. 12) A permuta ou transferéncia de veiculos entre érgédos
da Administragao Direta, Indireta, Autarquias e Fundagdes serao feitas
com parecer prévio da Geréncia Municipal de Controle, Manutencéo e
Conservagao de Frota do Poder Executivo e com anuéncia posterior
da Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Financas.

Art. 13) Eventuais locagbes de veiculos deverao ser autorizadas
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal de Guarai.

V- CAPITULO IlI
Da Indenizagao

Art. 14) Os veiculos de uso exclusivo portardo placas
particulares, de acordo com modelos estabelecidos pelo Conselho
Nacional de Transito — CONTRAN.

Art. 15) Os demais veiculos de representacao, servigo, uso geral
e operacional, além de usarem placas brancas, de acordo com modelos
estabelecidos pelo CONTRAN, terdo caracterizagdo em ambas as portas
dianteiras, adesivos com a logomarca do Municipio e nimero de telefone
para eventuais denuncias e reclamagdes do publico.

Paragrafo Unico — Os veiculos cedidos ou concedidos
ao Municipio, por meio de instrumento juridico proprio, portaréo,
obrigatoriamente, a inscri¢cdo: Veiculo a Servigo da Prefeitura Municipal
de Guarai.

Art. 16) O emplacamento e renovacéao de licenca para trafego
de veiculo oficial pertencente ao patriménio dos o6rgdos municipais,
autarquia e fundacdo obedecerdo ao disposto no Codigo de Transito
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Brasileiro e nas normas complementares expedidas pela Secretaria
Municipal de Administracéo, Planejamento e Financas e Controladoria
Interna.

Art. 17) Os veiculos oficiais de representacéo, servigos, uso
geral e operacional, devidamente registrados e licenciados, somente
quando estritamente usados em servigo reservado e que atendem ao
Gabinete do Prefeito, e aqueles devidamente autorizados pela Secretaria
Municipal de Administragéo, Planejamento e Financas poderdo usar
placas particulares, conforme o disposto no art. 116, do Cédigo de
Transito Brasileiro, cabendo ao titular do o¢rgdo solicitar prévia
autorizagéo do Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas, que autorizara a Geréncia Municipal de Controle, Manutengéo
e Conservacao de Frota do Poder Executivo justificar e fundamentar
o referido uso da placa particular perante o DETRAN, ficando sob
responsabilidade do titular o controle do uso, sendo vedada a delegagao
de competéncia.

VI- CAPITULO V
Da Manutengéao de Veiculos

Art. 18) Em caso de servigos ou reparos em qualquer veiculo
oficial, é imprescindivel a realizagdo de vistoria prévia pela equipe
de manutengédo da Geréncia Municipal de Controle, Manutengéo e
Conservagao de Frota do Poder Executivo, que emitira um Laudo Técnico
Inicial, indicando os servigos e reparos a serem executados. Apos esse
procedimento, o veiculo podera ser encaminhado a oficina designada
pelo préprio 6rgdo. Concluidos os consertos, o veiculo devera retornar
a Geréncia Municipal de Controle, Manutengao e Conservagao de Frota
do Poder Executivo juntamente com as pecgas substituidas e a nota fiscal
e/ou documento similar a vistoria e atesto no Laudo Técnico.

§ 1°- O Laudo Técnico Inicial tera validade de trinta dias apos
a sua emissao para inicio dos servigos e reparos especializados. Apos
esse prazo, o referido documento perdera a sua validade, devendo o
orgéo providenciar uma nova vistoria para emissao de um novo Laudo
Técnico Inicial.

§ 2°- Os veiculos que permanecerem com 0S Servigos e reparos
“parados” em oficinas, por um periodo superior a trinta dias, deverao
ser recolhido ao patio da Geréncia Municipal de Controle, Manutengao
e Conservagéo de Frota do Poder Executivo até a solugao quanto a
efetivagcao dos consertos.

§ 3°- As trocas de pneus estao sujeitas aos mesmos critérios
estabelecidos pelo art. 5°, sendo que os pneumaticos novos deverao ser
marcados com tinta amarela indelével, constando o numero da placa
dos veiculos.

§ 4°- As despesas de que se trata o art. 5°, somente serédo
liberadas pela Controladoria Interna da Prefeitura, mediante o
cumprimento do disposto neste Decreto Normativo.

§ 5°- No caso em que todas as despesas com manutengao
do veiculo, desde sua aquisi¢éo, forem superiores a 30% (trinta por
cento) do seu valor venal cabera a Geréncia Municipal de Controle,
Manutencdo e Conservagdo de Frota do Poder Executivo emitir um
parecer, juntamente com o Laudo Técnico, recomendado o envio do
veiculo a leildo, atendendo ao principio da Economicidade.

VII- CAPITULO VI
Do Abastecimento da Frota Oficial

Art. 19) O abastecimento da frota oficial de veiculos é realizado
em regime de tanque cheio, mediante apresentagdo da Ordem de
Trafego e Requisicdo de Abastecimento, devidamente assinadas pelo
responsavel, indicado pelo titular do 6rgéo, ou por cartdo especiifico,
devendo constar no comprovante de abastecimento a placa, marca,
modelo e quilometragem do veiculo.

§ 1°- Os servidores autorizados deverao registrar as assinaturas
em cartbes especificos fornecidos pela Geréncia Municipal de Controle,
Manutengado e Conservagao de Frota do Poder Executivo.

§ 2°- E expressamente proibido o abastecimento, lavagem, troca
de dleo, servigo de borracharia, alinhamento/balanceamento, montagem/
desmontagem de pneus e desempeno de rodas sem autorizagdo da
Geréncia Municipal de Controle, Manutencao e Conservagao de Frota

do Poder Executivo.

§ 3°- E vedado autorizar o abastecimento de veiculos n&do
oficiais.

VIII- CAPITULO VII
Do Uso

Art. 20) O veiculo de uso geral sera utilizado somente em dias
Uteis, das 6 horas as 20 horas, e somente sera retirado da Diretoria de
Transporte do Poder Executivo:

|- para uso diario, mediante apresentacdo da Ordem de Trafego,
assinada pelo encarregado do setor de transporte do 6rgéo a que
pertencer. O periodo da Ordem de Trafego n&o podera exceder o prazo
de 30 (trinta) dias, devendo ser renovada no primeiro dia util de cada més.

II- para viagem, mediante apresentagdo da Ordem de Trafego
Especifica e Portaria de Viagem, explicitando os dados do veiculo,
condutor, itinerario e periodo, devidamente assinada pelo titular do 6érgéo
ou seu substituto a que pertencer.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, comprovada a
necessidade do servico, o dirigente maximo do érgdo ou seu substituto
podera solicitar autorizagédo junto ao Secretario da Administragéo,
Planejamento e Finangas, exclusivo para uso de veiculo fora do horario
fixado no “caput” deste artigo, cabendo ao usuario e/ou condutor a
responsabilidade pelos excessos verificados.

Art. 21) O uso de veiculos oficial s6 sera permitido a quem tenha:

|- obrigacéo decorrente de representagéo oficial pela natureza
do cargo ou fungéo;

II- necessidade de afastar-se, em razdo do cargo ou fungéo,
da sede do servigo respectivo, para fiscalizar, inspecionar, diligenciar
ou dirigir trabalhos que exijam o maximo de aproveitamento de tempo.

Art. 22) E proibido o uso de veiculo oficial ao servidor publico
quando afastado, por qualquer motivo, do exercicio da respectiva fungio.

Art. 23) E vedado o uso de veiculo oficial de servigo para:

|- fazer transporte coletivo ou individual de servidor, da
residéncia para o servico ou vice-versa, exceto na hipétese de viagem
a servigo e ou outra atividade devidamente comprovada e autorizada;

Il- fazer o transporte de pessoas estranhas ao servigo publico,
salvo no caso de interesse publico;

IlI- transportar servidor ou qualquer outra pessoa para casa de
diversao, supermercado, escola ou qualquer outro local, para atender
interesses particulares;

IV- servir de transporte para passeio ou excursao de qualquer
natureza;

V- transitar, sob qualquer pretexto, sem que seu velocimetro
esteja em perfeito estado de funcionamento;

VI- transitar aos sabados, domingos e feriados, salvo para
desempenho de atividade ou encargo inerente ao servico;

VII- transitar fora do horario normal de servico, que ocorre entre
as 6 horas e 20 horas, salvo para desempenho de atividade ou encargo
inerente ao servigo publico ou por interesse publico, devidamente
autorizado;

VIII- ser guardado em garagem particular, salvo no caso de
recolhimento a oficina, para reparo ou conserto autorizado;

IX- ser guardado ou estacionado em lugar impréprio, salvo para
desempenho de atividade que justifique tal procedimento;

X- transitar sem portar documentacao e equipamentos exigidos
pelo Cadigo de Transito Brasileiro e a Carteira Funcional;

Xl- transitar, em qualquer circunstancia, sem o formulario
“Autorizacdo para Trafego e Retirada de Veiculo”, devidamente
preenchido e assinado pelo titular da Pasta do 6rgdo ou entidade de
origem;

XIlI- transitar com a Carteira Nacional de Habilitagao vencida ou
categoria ndo compativel com o veiculo em uso;

XIllII- conter adesivos de divulgagéo ou promogéo de eventos
nao oficiais, ou qualquer tipo de adesivo que nio seja previsto.

Paragrafo Unico — Ao condutor de veiculo oficial em pleno
exercicio de suas atividades, fica proibido o uso de roupa esporte como
camiseta regata, bermuda, chinelos, sandalias ou similares.

Art. 24) As proibigdes descritas nos incisos VI, VI e XI, do artigo
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anterior ndo se aplicam aos veiculos com caracterizagdo especifica,
como ambulancia e os servigos do Conselho Tutelar.

Paragrafo Unico — Respondera funcionalmente o servidor ou
dirigente que permitir a pratica de ato vedado por este Decreto.

Art. 25) O condutor de veiculos oficiais ndo poderda, sob
qualquer pretexto, afastar-se do respectivo veiculo enquanto ndo estiver
regulamente estacionado.

Art. 26) Somente o motorista habilitado, pertencente ao quadro
de motoristas do érgéo ou entidade, podera conduzir veiculo oficial.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, podera a Secretaria
Municipal de Administracéo, Planejamento e Finangas autorizar a
condugao de veiculos oficiais por servidores publicos ndo ocupantes
de cargo de motorista, desde que devidamente habilitado e credenciado
junto a Geréncia Municipal de Controle, Manutengao e Conservagao de
Frota do Poder Executivo.

Art. 27) E proibido ao condutor de veiculo oficial ceder a direcéo
a terceiros.

Art. 28) O condutor de veiculo oficial é responsavel pelas
infragdes previstas no Codigo de Transito Brasileiro e em seu
regulamento, decorrentes de seus atos praticados na direcéo do veiculo.

Paragrafo Unico — A multa de transito imposta ao condutor de
veiculo oficial sera encaminhada ao 6rgao de lotagédo do veiculo para
identificagao do infrator e, se for o caso, para ser efetuado o desconto em
folha de pagamento, nos limites da lei, a favor da reparticéo de transito
autuadora, sendo-lhe garantido o contraditério e a ampla defesa.

IX- CAPITULO VI
Do Acidente

Art. 29) O condutor de veiculo oficial que se envolver em
acidente de transito devera providenciar o boletim de ocorréncias, e,
quando for tecnicamente viavel, a realizagao de pericia, observados os
procedimentos e prazos estabelecidos pelo 6rgdo competente.

Art. 30) Em caso de dano causado a terceiro, por negligéncia ou
imprudéncia do condutor de veiculo oficial, sem prejuizo da sancéo
disciplinar que couber, respondera na forma do art. 116, da Lei Municipal
n°® 06/2000, e perante a Fazenda Municipal, em agao regressiva, proposta
depois de transitar em julgado a decisao da ultima instancia que houver
condenado a Fazenda a indenizar terceiros prejudicados.

Art. 31) No caso de acidente provocado por dolo, o condutor
respondera pelos danos causados, sem prejuizo das sangdes
disciplinares previstas neste Decreto:

I- o motorista ou credenciado, responsavel pelo veiculo, que
tiver a direcao nao autorizada.

X- CAPITULO IX
Do Controle

Art. 32) As Secretarias/Orgdos que dispuserem de veiculos
oficiais deverao manter o controle sobre seu uso, bem como arquivo
contendo os documentos de propriedade e as caracteristicas gerais
dos veiculos, o valor da aquisicdo, estado de conservagao e relagéo
das despesas ocorridas.

Art. 33) O controle de circulagéo, de desempenho e de custo
operacional de veiculo oficial far-se-a por meio de normas editadas pela
Geréncia Municipal de Controle, Manutengao e Conservagao de Frota
do Poder Executivo Municipal.

Art. 34) Compete ao encarregado de transporte ou equivalente
de cada érgéo:

I- promover o bom uso, conservagao dos veiculos oficiais e
controlar a sua circulagéo diaria, observando as instru¢des da Geréncia
Municipal de Controle, Manutengdo e Conservagao de Frota do Poder
Executivo;

II- organizar e manter atualizados os controles de manutengéo
dos veiculos;

Ill- organizar e manter atualizados os registros dos veiculos
entregues a sua guarda;

IV- controlar o consumo de combustivel fornecido aos veiculos
oficiais sob sua responsabilidade;

V- providenciar para que os veiculos satisfagam as condi¢bes
técnicas e os requisitos de seguranga exigidos em lei ou regulamento;

VI- zelar pela boa apresentagao dos motoristas e veiculos;

VII- manter atualizados os dados pessoais refrentes a habilitagao
dos motoristas credenciados.

XI- CAPITULO X

Da Alienacao

Art. 35) O veiculo de 6rgédo ou entidade considerado
antiecondmico para o servigo ou inservivel a atividade a que é destinado
devera ser recolhido a Geréncia Municipal de Controle, Manutengao e
Conservacao de Frota do Poder Executivo, para ser vistoriado e, se for
o caso, redistribuido, alienado, leiloado ou doado.

§ 1°- Avistoria sera solicitada a Geréncia Municipal de Controle,
Manutengao e Conservagao de Frota do Poder Executivo pelos érgéos
e entidades interessados, procedendo-se ao recolhimento do veiculo
somente apoés a expedigao do laudo respectivo.

§ 2°- As autarquias e fundagbes poderao promover alienagéo de
seus veiculos por intermédio da Secretaria Municipal de Administragéo,
Planejamento e Finangas, que fara o recolhimento do valor apurado ao
Tesouro Municipal.

§ 3°- A Geréncia Municipal de Controle, Manutengéao e
Conservacao de Frota do Poder Executivo podera autorizar o
aproveitamento das pecas, inclusive as essenciais, de veiculo oficial ja
recolhido ao seu patio, para manutengao de outro veiculo oficial da frota.

§ 4°- Ressalvado o disposto no paragrafo anterior, nenhum
veiculo podera ser recolhido desacompanhado do respectivo motor, caixa
de marchas, diferencial e demais pegas e equipamentos essenciais.

XlI- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36) A inobservancia dos preceitos contidos neste Decreto
e demais normas editadas pela Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamento e Finangas, sujeitara ao infrator as penalidades
correspondentes previstas na legislagao aplicavel aos servidores do
Municipio.

Paragrafo Unico — A aplicacdo das penalidades previstas neste
artigo nao exime o infrator das cominagdes civis e penais cabiveis.

Art. 37) No caso de descumprimento de normas deste Decreto,
a autoridade responsavel pelo transporte, na area de sua competéncia,
solicitara a apuragao da ocorréncia e remetera o processo respectivo:

|- & Corregedoria do préprio ou entidade,quando houver;
II- a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Finangas.

Paragrafo Unico — O Secretario, Subsecretario, Superintendente,
Supervisor, Diretor, Gerente, Coordenador ou equivalente de cada 6rgéo
ou entidade autarquica ou fundacional dara ciéncia das normas deste
Decreto aos servidores diretamente responsaveis pelo servigo de
conducao de veiculos oficiais.

Art. 38) A Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento
e Finangas podera expedir instrugdo para a execugao deste Decreto.

Art. 39) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

PALACIO PACIFICO SILVA, GABINETE DA PREFEITA
MUNICIPAL E DO SECRETARIO DE ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO E FINANGAS DE GUARAI, Estado do
Tocantins, aos 06 (seis) dias do més de junho do ano de 2017.

Lires Teresa Ferneda
Prefeita Municipal
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Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Secretario de Administragédo, Planejamento e Finangas

ANEXO | AO DECRETO N° 1.211/2017

) GARAGEM
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAI CENTRAL DO
GUARAI: EXCELENCIA PARA O CIDADAO MUNICIPIO

AUTORIZACAO PARATRAFEGO E RETIRADADE VEICULO | DATA:
DA GARAGEM CENTRAL

SECRETARIA/ORGAO REQUISITANTE:

IDENTIFICAGAO DE VEICULO
" TIPODE PLACA WMODELO: | ANO: N v
COMBUSTIVEL: CHASSI:
["NOME DO (A) CONDUTOR (A): MATRICULA:; | N°CARTEIRA | N °
DE CNH:
IDENTIDADE
OBSERVAGAO:
[TINERARIO:

DATA RETIRADA VEICULO: / / HORARIO DA RETIRADA VEICULO:

DATA DEVOLUGAO VEICULO: HORARIO DEVOLUGAO VEICULO:

PARA FINS DE SEMANA E /OU FERIADOS DEVERA APRESENTAR AUTORIZAGAQ ESPECIFICA.

FICAAUTORIZADA ARETIRADA DO VEICULO ACIMA INDICADO

RESPONSAVEL PELO SETOR DE | ASSINATURADOMOTORISTA: | ASSINATURA
TRANSPORTE: RESPONSAVEL
PELA GARAGEM
CENTRAL

12 Via Uso Veiculo- 22 Via Garagem Central- 32 Via Orgao Expedidor

ANEXO Il AO DECRETO N°1.211/2017

PORTARIA N° /
O SECRETARIO MUNICIPAL DE ......... , No uso das atribuigdes
que lhe confere a Portaria n° , de de
de
RESOLVE:
Art. 1°) DESIGNAR o (a) servidor (a)
, matricula n® , cargo: ,
funcao: para conduzir o veiculo , modelo ,
placa , cor para realizacdo do (s) seguinte (s)
servigo (s): no periodo de :
/ / a / / , No (s) municipio (s)
de

Esta Portaria entrara em vigor a partir desta data.

Guarai, aos dias do més de de

PREFEITO/SECRETARIO MUNICIPAL DE .......
(Carimbo e Assinatura do(a) titular da Pasta)

ANEXO AO DECRETO N° 1.211/2017
CONTROLE DE TRAFEGO

DATA | HORARIO [ KM-SAIDA | TTINERARIO | KM- DATA | HORARIO
CHEGADA

Assinatura e Carimbo do Secretario

Assinatura do Condutor

ANEXO V AO DECRETO N°1.211/2017

PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE MAQUINA/EQUIPAMENTO

MAQUINA/ EQUIPAMENTO: cODIGO:
DATA LOCAL DO [ SERVICO[H O R A S | ASSINATURA
SERVICO EXECUTADO | TRABALHADA OPERADOR

ASS.Ressponsavel: Guarai-TO, / /

DECRETO N°1.213/2017 - DE 07 DE JUNHO DE 2017.

“DISPOE SOBRE FLUXOGRAMA PARAAQUISICAO
DE PRODUTOS, BENS OU SERVICOS LICITADOS
OU NAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUARAI, Estado do Tocantins,
no uso das atribuicbes que Ihe confere o art. 75, da Lei Organica do
Municipio de Guarai,

DECRETA

Art. 1°) Atramitagédo de processos para a aquisi¢do de produtos,
bens, obras ou servigos de procedimentos licitatérios, realizados pela
Administracdo Municipal, sera efetivada nos termos deste Decreto.

Paragrafo Unico. Todos os documentos pertinentes a este
Decreto dentre outros deverdo ser protocolizados no Protocolo Central
da Prefeitura Municipal de Guarai — TO, que encaminhara para o
departamento competente.

Art. 2°) Para fins deste Decreto, considera-se:

|- 0 processo € o conjunto de atos pelos quais se realiza uma
operagéo, seguindo determinadas normas para aquisi¢cdo de materiais/
contratacao de servigos.

II- procedimento licitatorio € o procedimento administrativo
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formal em que a Administragdo Publica convoca, mediante condigdes
estabelecidas em ato proéprio (edital ou convite), pessoas fisicas
ou juridicas interessadas na apresentagdo de propostas para o
oferecimento de bens e servicos, conforme Leis Federais 8.666/93
e suas alteragdes, e a Lei Federal n°10. 520/02 e Decreto Federal
7.892/2013 e Decretos Municipal 241/2016 e 506/2010.

Ill - bens s&o as coisas materiais ou imateriais que tém valor
econdmico e que podem servir de objeto a uma relacao juridica.

IV - servigo é toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse para administragdo, tais como: conserto,
demolicao, instalacdo, montagem, operacao, adaptacao, manutencgéo,
transporte, locagdo de bens, publicidade ou trabalhos técnico-
profissionais.

V- compra é toda aquisicdo remunerada de bens para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

Art. 3°) Os procedimentos licitatérios abrangidos por este
decreto so:

I- Inexigibilidade e Dispensa de Licitacao
II- Convite

IlI- Concorréncia

IV- Tomada de Pregos

V- Pregao

VI- Leilao.

Art. 4°) Para a solicitagdo de materiais e servigos nao
licitaveis (compra direta), deverao ser obedecidos os procedimentos
deste fluxograma:

I- a Secretaria de origem formalizara o pedido, via formulério de
solicitagédo ao Diretor de Compras, devendo apresentar obrigatoriamente:
Motivacao inicial contendo a justificativa para a aquisicao,
descrigéo clara do objeto, destinagéo e quantitativo — art.14°, 15° §7°,
da Lei 8666/93;
a) lIdentificagcdo da conta bancaria e da disponibilidade
de Recurso Financeiro para a despesa— Art. 14, Lei 8.666/93 e suas
alteragbes PPA e LOA;

b) Recursos orgamentarios previstos e identificados
pelos codigos dos créditos proprios da classificagéo — art. 7°, § 2°, IlI
c/c Art. 14 da Lei 8.666/93 e suas alteracoes, PPA e LOA.

I- o Diretor de Compras fara a verificagdo dos materiais
disponiveis no almoxarifado e, caso existam, deverao ser fornecidos,
registrando-se, imediatamente a baixa pelo responsavel pelo
almoxarifado. Caso nao existam os materiais, o Diretor de Compras
realizara no minimo, 03 (trés) cotacdes de pregcos em planilhas e
quantitativos, contendo o nome e o CNPJ.

II- antes de enviar ao Controle Interno para emitir parecer, o
Diretor de Compras fara uma verificagdo no sistema para conferir de
houve fracionamento de despesa, em conformidade com Lei Federal
n°® 8666/93 — Art. 24.

Ill- adotadas essas providéncias, a solicitacdo seguira,
acompanhada da Ordem de Compra ou Servico, devidamente
assinada pelo ordenador da despesa e pelo Diretor de Compras, para
a analise do Controle Interno.

IV- o Controlador Interno analisara o pedido e emitira parecer
observando:

a) a legalidade do processo, inclusive quanto ao controle de
dispensa e compras/servigos diretas ao limite da Lei 8.666/93 — Art. 24,
e devolvera o processo ao setor de compras;

b) ndo existindo os recursos/limites disponiveis, devolver-
se-a a solicitagado ao Diretor de Compras para que faca justificativa e
devolugéo a Secretaria de origem.

V- havendo disponibilidade de limites o Diretor de Compras
encaminhara o processo ao Departamento de Contabilidade, para
empenho;

VI- o Departamento de Contabilidade observara as pecas
encaminhadas quanto aos fatos descritos, emitira, devidamente assinada,
nota de empenho da despesa em dotagdo prépria consignada no
or¢camento vigente;

VII- se de consumo, as mercadorias deverao ser recebidas
pelo Departamento de Almoxarifado que, imediatamente, conferira
e atestara, no verso da Nota Fiscal, seu recebimento. Conferidas
as quantidades e descricao, registrara a entrada da mercadoria no

sistema de controle de estoque e almoxarifado e, respectivamente,
registrara também sua saida do estoque;

VIlI- se for servigo/compras, o fiscal e gestor do contrato
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo, conforme atribuigdo
constate no Decreto 717 de 15 de abril de 2015, sera o responsavel
pelo atesto da nota de servigo/compra, conforme modelo publicado
no DOM (Diario Oficial Municipal) n° 45;

IX- quando for o caso, constara também no processo Parecer
da Assessoria Juridica/Controle Interno, fundamentando os casos
excepcionais para a aquisicao de produtos ou servigos;

X- as notas fiscais, devidamente atestadas/parecer do fiscal/
gestor, deverao ser juntadas aos processos para a liquidacgao;

Xl - apdés o empenho e recebimento da mercadoria/servico,
0 processo sera remetido para a Divisdo de Controle Interno para
liquidagdo, que fara a verificagao do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito,
em conformidade com o Artigo 63, da Lei n°. 4.320/1964;

XIll- apés a liquidagéo o processo sera remetido a Tesouraria,
para pagamento;

Xlll- o Departamento Financeiro recebera os processos
liquidados e fara os pagamentos dentro do cronograma e do
planejamento e encaminhara para o Departamento de Contabilidade,
que emitira e assinara a ordem de pagamento em tempo real, e dara
publicidade, de acordo com a Lei Federal n® 12.527/2011.

VX-Apds o pagamento e emitidas as ordens e comprovantes
de pagamentos, a Tesouraria encaminhara o processo ao Departamento
Contabil para numeragao das paginas, juntando aos balancetes;

XV- apos sanadas as verificagdes de pendéncias contabeis,
se houver, o processo seguira para o Setor de Divisdo de Controle
Interno, cujo Técnico de Controle Interno fara a analise posterior dos
processo; caso seja encontrada alguma irregularidade processual ou
de outra natureza formal, o servidor responsavel devera encaminhar
o0 achado ao Controle Interno Geral para a tomada de diligéncias
cabiveis;

XVI- em cada fase do processo, sera dada a publicidade diaria
via do Portal da Transparéncia, conforme informagdes geradas em
sistema pelo Departamento de Contabilidade, em consonancia com
a Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 5°) Para a solicitacdo de compras, servigos ou obras
licitaveis, deverdo ser obedecidos os procedimentos deste Decreto:

a) motivagéo inicial contendo a justificativa para a aquisicao,
descricéo clara do objeto, destinagéo e quantitativo — art.14°, 15° §7°, da
Lei Federal n° 8666/93, em se tratando de compras ou servigos;

b) Projeto Basico e Projeto Executivo para obras e servigos de
engenharia (orgamento detalhado, expressando a composigdo dos
custos unitarios, em planilha de pregos e quantitativos);

c) Termo de Referéncia para as demais aquisi¢cbes, em
consonéancia com as necessidades do 6rgdo publico, e sera de
competéncia do 6rgao solicitante;

d) as solicitagdes constantes na Letra C, do artigo 5°, tera o Apoio
Técnico do Setor de Licitagédo, quando for necessario;

€) para o exercicio subsequente, as licitagdes que envolvem
as festividades, programas sociais e convénio terdo que ser planejadas
e discutidas nos meses de novembro/dezembro com o responsavel
pelo Departamento de Finangas, Planejamento e Orgamento. Rol de
exemplos: Transporte Escolar, Merenda Escolar, Medicamentos tipicos
e atipicos.

|- As solicitagbes para cotagcéo de prego para abertura de
processo de licitacdo, serdo encaminhados ao Setor de Compras,
com Termo de Referéncia anexo a solicitagédo, que, apds andlise, fara,
no minimo 3 (trés) cotagdes de pregos em planilhas e, quantitativos,
contendo o nome e o CNPJ da(s) empresa(s) devidamente carimbada(s)
e assinado(s). Adotadas essas providéncias, a solicitagcdo seguira para
o Departamento Financeiro.

II- O (a) Secretario (a) de Administragdo, Planejamento e
Financas verificara as disponibilidades financeiras para a licitagdo. Apés
a emissao da Declaragdo de Disponibilidade Financeira, o processo
seguira para o Departamento de Contabilidade.

Ill- O Departamento de Contabilidade emitira a disponibilidade
or¢camentaria;

IV- Apos a emissao de disponibilidade orgamentaria, o processo
sera encaminhado ao Departamento de Licitagdo para elaboragdao do
Edital e Minuta do Contrato/Ata.

V- Elaborado o Edital, sera submetido a Assessoria Juridica e
Controladoria Interna, que emitirdo pareceres prévios, seguindo, entao,
para a fase de publicagdo do Edital.

VI- O (a) pregoeiro (a) e o(a) Presidente da CPL atentar-se-ao
para as exigéncias legais das Leis Federais 8666/93 e 10.520/2000 e
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suas alteracgoes.

VII- Apés abertura do certame e lavrada Ata, o Processo sera
remetido aos gestores para adjudicagdo e homologagao do certame.

VIlI- O Departamento de Licitagdo devera colher assinaturas dos
respectivos contratos, promover as publicagdes dos atos, conforme a
Lei 8666/93 e suas alteragdes posteriores.

IX- Apds o tramite processual, o Setor de Licitacdo encaminhara
02(duas) copias do(s) contrato(s) sendo:

a) 01 (uma) ao Departamento de Contabilidade para o(s)
devido(s) empenho(s) e,
b) 01 (uma) ao gestor para que sejam efetivadas as possiveis
compras/servigos.

X- O Departamento de Contabilidade promovera o empenho
da despesa em dotagéo propria consignada no orgamento vigente. O
departamento de licitagao alimentara o SICAP-LO, em consonancia com
a Instrugdo Normativa TCE/TO n° 10, de 11 de dezembro de 2008, e a
Lei Federal n° 12.527/2011.

XI- Quando forem finalizadas todas as etapas do certame,
conforme art.61- paragrafo unico da Lei 8666/93, o Departamento de
Licitagdo arquivara o processo.

XIlI- O Departamento de Compras adotara providéncias junto
ao(s) fornecedor(es) vencedor(es) do certame ou dos itens do certame
mediante procedimentos licitatérios com as assinaturas do gestor
ordenador de despesa, do Secretario de Administracdo, Planejamento
e Finangas e, em seguida, promovera o(s) registro(s) pertinente (s).

XIlll- Apés a solicitagdo o Diretor de Compras encaminhara o
processo ao Departamento de Contabilidade para empenho.

VX- O Departamento de Contabilidade observara as pecas
encaminhadas quanto aos fatos descritos, emitira, devidamente assinada,
nota de empenho da despesa em dotagdo prépria consignada no
orgamento vigente.

XV- Se de consumo, as mercadorias deverao ser recebidas
pelo Departamento de Almoxarifado, que, imediatamente, conferira
e atestara, no verso da Nota Fiscal, seu recebimento; conferidas
as quantidades e descricao, registrara a entrada da mercadoria no
sistema de controle de estoque e almoxarifado e, respectivamente,
registrara também sua saida do estoque.

XVI- Se for servigo/compras, o fiscal e gestor do contrato
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, conforme atribuigdo
constate no Decreto 717 de 15 de abril de 2015, sera o responsavel
pelo atesto da nota de servigo/compra, conforme modelo publicado
no DOM (Diario Oficial Municipal) n° 45.

XVII- As notas fiscais, devidamente atestadas/parecer do
fiscal/gestor, deverédo ser juntadas aos processos para a liquidagao.

XVIII- Apés o empenho e recebimento da mercadoria/servigo,
0 processo sera remetido para a Divisdao de Controle Interno, para
liquidagdo, que fara a verificagao do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito,
em conformidade com o artigo 63, da Lei n°. 4.320/1964.

XIX- Ap6s a liquidagao o processo sera remetido a Tesouraria,
para pagamento.

XX- O Departamento Financeiro recebera os processos
liquidados e fara os pagamentos conforme cronograma e planejamento,
e encaminhara para o Departamento de Contabilidade, que emitira e
assinara a ordem de pagamento, em tempo real, e dara publicidade
de acordo com a Lei Complementar n°® 12.527/2011.

XXI- Apds o pagamento e emitidos as ordens e comprovantes
de pagamentos a Tesouraria encaminhara o processo ao Departamento
Contabil, para numeragéo das paginas, juntando-o aos balancetes.

XXII- Apés sanadas as verificagdes de pendéncias contabeis,
se houver, o processo seguira para o Setor de Divisdo de Controle
Interno, cujo Técnico de Controle Interno fara a analise posterior dos
processo; caso seja encontrada alguma irregularidade processual ou
de outra natureza formal, o servidor responsavel devera encaminhar
o achado ao Controle Interno Geral, para a tomada de diligéncias
cabiveis.

XXIll- Em cada fase do processo, sera dada a publicidade
diaria via do Portal da Transparéncia, conforme informagdes geradas
em sistema pelo Departamento de Contabilidade, em consonancia
com a Lei Federal n°® 12.527/2011.

Art. 6°) Para as compras, Via Sistema de Cartao:

I- Materiais: Expediente, Limpeza, Géneros Alimenticios,
Medicamentos, Combustivel e Materiais de Construgdo Elétrico/
Hidraulico, o gerenciador do sistema, devidamente cadastrado, enviara
a solicitagdo para aquisigdo de compras para fornecedores cadastrados.

II- Pegas/servigos de veiculos, o gerenciador do sistema
devidamente cadastrado, enviara a solicitagdo para aquisicao de
compras/servigos para fornecedores cadastrados.

I1l- Apos a aprovagao das compras e servigos dos incisos | e |l,
serdo encaminhados para o Setor do Nucleo de Cartdes da Prefeitura
Municipal de Guarai, 01(uma) vez, ou seja, até o dia 10(dez) do més
subsequente, salvo o de combustivel, que é quinzenal, contendo: Cépia
da Ata/contrato, Certiddes Negativas, Notas Fiscais com o Parecer do
Fiscal/Gestor do contrato, conforme Decreto n® 717/2015, (modelo de
parecer no DOM n° 45); Relatérios dos gastos e dos produtos executados,
orcamentos com seus comprovantes de pagamentos.

IV- O servidor responsavel pelo Nucleo de Cartdes enviara os
processos separados por Secretaria, ao Departamento de Contabilidade,
para empenho.

V- Ap6és o empenho, o processo sera remetido para a
Divisédo de Controle Interno, para liquidacédo, que fara a verificagéo do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito, em conformidade com o artigo
63 da Lei n°. 4.320/1964.

VI- Apés a liquidagéo o processo sera remetido a Tesouraria,
para pagamento.

VIl- Apds analise posterior e sendo constatada alguma
irregularidade, o servidor responsavel pelo Nucleo de Cartdes informara
ao Controle Interno tal irregularidade para que sejam tomadas as
providéncias legais.

Art. 7°) As informagbes prestadas nos processos em
tramitacdo devem ser realizadas no prazo maximo de 72 horas(uteis),
a contar do dia que chegou ao setor, exceto para os casos que exigir a
necessidade da realizagao dos procedimentos licitatorios, que devem
aguardar os prazos estabelecidos em Lei.

Paragrafo Unico - Os servidores que, sem justificativa,
provocarem o atraso no andamento do processo, sofrerdo Processo
Administrativo para apuragao de responsabilidade.

Art. 8°) Todos os processos de pagamentos que envolvam
fornecedor(es) Pessoa Juridica deverdo conter cépia da regularidade
fiscal e, no caso de Pessoa Fisica, do CPF.

Art. 9°) As Secretarias deverdo encaminhar ao Departamento
de Contabilidade suas despesas para empenho no maximo até o dia 20
(vinte) de cada més, nao admitindo o seu recebimento em data posterior.

Art. 10°) A Secretaria de Administragdo, Planejamento e
Finangas, mediante Portaria, designara servidores para atestar o
recebimento das notas fiscais com o valor de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) para compras, e R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para obras/servigos
de engenharia e demais valores acima desses, conforme o Decreto n°
717/2015, de 15 de abril de 2015.

Art. 11) Os servidores das respectivas secretarias de origem,
responsaveis pelos recebimentos dos materiais ou servigos, deverao
declarar, nas respectivas Notas Fiscais ou Recibos, que os servigos
foram prestados ou materiais recebidos, sendo de sua inteira
responsabilidade as informagdes prestadas.

Art. 13) Os processos de carona, aditivos contratuais,
em consonancia com a Lei n°® 8666/93 e suas alteragdes, serdo
submetidos a Assessoria Juridica e Controladoria Interna, para emitir
pareceres.

Art. 14) Das Diarias de Servidores:

a) A Portaria de Diaria sera enviada ao Controle Interno para
parecer, antes da publicacdo no DOM (Diario Oficial Municipal), que
tera o prazo de até 05(cinco) dias para analisar os processos.

b) As diarias empenhadas com o valor por estimativa seréo
enviadas antes do pagamento para analise do Controle Interno.

c) A Portaria de Diaria devera ser enviada, antes da publicagéo,
para analise do Controle Interno.

Art. 16) Das prestagdes de contas para a Prefeitura e seus
respectivos Fundos Municipais, quando solicitados:

a) Ficara a cargo da Divisao de Controle Interno, ou seja, do
Técnico de Controle, conforme este Decreto, agilizar, em tempo habil,
a documentagao para a prestagao de contas, quando solicitada.

Art. 17) Ainobservancia do disposto neste Decreto constitui
omissao de dever funcional com atribuicdo ainda de penalidades
administrativas, conforme a Lei Municipal n® 06/2000, Artigo 110 e seus
incisos.
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Art. 18) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogado o Decreto Municipal n® 433/2014 e suas s disposigdes.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

PALACIO PACIFICO SILVA, GABINETE DA PREFEITA
MUNICIPAL E DO SECRETARIO DE ADMINISTRA(;AO,
PLANEJAMENTO E FINANGCAS DE GUARAI, Estado do
Tocantins, aos 07 (sete) dias do més de junho do ano de 2017.

Lires Teresa Ferneda
Prefeita Municipal

Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Secretario de Administracédo, Planejamento e Finangas

DECRETO N° 1.214/2017 - DE 13 DE JUNHO DE 2017.

“DECRETAPONTO FACULTATIVO, QUE ESPECIFICA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUARAI, Estado do Tocantins,
no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 75, da Lei Organica do
Municipio de Guarai, e considerando o Feriado de Corpus Christi,

DE CRETA

Art.1°) Fica DECRETADO Ponto Facultativo aos érgédos da
Administracdo Municipal Direta, Indireta, Autarquias e Fundacgdes
Municipais de Guarai, o dia 16 de junho de 2017, sexta-feira, e considera-
se Feriado de Corpus Christi, o dia 15/06/2017, quinta-feira.

§ 1°- Este Decreto ndo abrange a Secretaria Municipal de
Educacgao e Cultura, que adotou o seu préprio calendario de feriados,
pontos facultativos e de recessos.

§ 2°- A Secretaria Municipal de Saude atendera, em forma
de plantao, ficando a Gestora da Pasta responsavel pela escolha dos
servidores que irdo atender no plantao.

§ 3°- Os servigos considerados de carater essenciais e de
emergéncias ndo serdo interrompidos.

Art. 2°) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
surtindo seus efeitos legais a partir de 15 de junho de 2017, revogadas
as disposigcdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

PALAQIO PACIFICOSILVA, GABINETE DAPREFEITAMUNICIPAL
EDOSECRETARIODEADMINISTRACAO,PLANEJAMENTOEFINANCAS
DE GUARAI, Estado do Tocantins, aos 13 (treze) dias do més de junho do ano
de 2017.

Lires Teresa Ferneda
Prefeita Municipal

Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Secretario de Administragédo, Planejamento e Finangas

EXTRATO DO EDITAL DE LICITAGAO PUBLICA
TOMADA DE PREGOS N.° 003/2017

Acha-se aberta, no municipio de Guarai/TO, LICITACAO NA
MODALIDADE DE TOMADA DE PRECOS, do tipo menor PRECO
GLOBAL, com a finalidade de contratar por empreiteira empresa para
execugdo de obra de pavimentagéo asfaltica TSD em vias publicas do
municipio de Guarai/TO. Demais especificagdes encontram-se no Edital.

Serdo observados os seguintes horarios e datas: Inicio da
Sessdo: as 09h, do dia 28/06/2017.

O Edital podera ser retirado na Sala de Licitagbes, do Pago
Municipal Pacifico Silva, situado na Avenida Bernardo Sayao, s/n°, centro
de Guarai/TO, ou requisitado pelo e-mail: licitacao@guarai.to.gov.br

Guarai/TO, 12 de junho de 2017.

Cleube Roza Lima
Presidente CPL

FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

PORTARIA DE VIAGEM N° 008/2017 - DE 05 DE JUNHO DE 2017.

‘“AUTORIZA O PAGAMENTO DE DIARIA
AO SERVIDOR, QUE ESPECIFICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

~0s RESPONSAVEIS PELA MOVIMENTAGAO DAS CONTAS
BANCARIAS DO FUNDO MUNICIPAL DACRIANCAEDOADOLESCENTE
DE GUARAI, Estado do Tocantins, no uso de suas atribuigcdes legais e
constitucionais,

RESOLVE:

Art. 1°) AUTORIZAR o pagamento de 04 e 1/2 (QUATRO E
MEIA) diarias, no valor de R$ 585,00 (QUINHENTOS E OITENTA E
CINCO REAIS), mais os valores das passagens de ida e volta em
van, no valor de R$ 80,00 (OITENTA REAIS), totalizando o valor de
R$ 665,00 (SEISCENTOS E SESSENTA E CINCO REAIS), afim de cobrir
despesas com alimentacdo, hospedagem e transporte do Conselheiro
Tutelar, Sr. TELMO PEREIRA CARNEIRO — CONSELHEIRO TUTELAR
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E
CIDADANIA, COM A MATRiCULA FUNCIONAL n° 2665, portador do
CPF N° 985.778.401-15, QUE IRA PARTICIPAR DO 3° ENCONTRO
DE FORMAGAO DE CONSELHEIROS TUTELARES E DE DIREITO
DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE, no periodo de 19 a 23/06/2017,
na Cidade de PALMAS - TO, conforme oficio n° 012/2017/CMDCAG,
anexo.

Art. 2°) DETERMINAR que a Tesouraria repasse o valor total ao
Conselheiro, conforme consta no art. 1°, desta Portaria.

Art. 3°) Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéao,
revogadas as disposigdes em contrario.

GABINETE DOS RESPONSAVEIS PELA MOVIMENTACAO
DAS CONTAS BANCARIAS DO FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E
DO ADOLESCENTE DE GUARAI, Estado do Tocantins, aos cinco dias
do més de junho do ano de 2017.

Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Responsavel pela Movimentagéo das
Contas Bancarias do FMCAG
Decreto n° 1.000/2017

Elson de Araujo Leal
Responsavel pela Movimentacao das
Contas Bancarias do FMCAG
Decreto n° 1.000/2017

GUARAI - PREV

PORTARIA N.° 46/2017

“Dispde sobre a concessdo do beneficio AUXILIO-
DOENCA ao servidor MARIA INEZ PEREIRA
MACHADO.”

A Diretora Executiva do GUARAI-PREYV - Fundo Municipal de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de GUARAI,
Estado de TO, no uso de suas atribuigdes legais e nos termos do Art.
1° da Lei Municipal n.° 638/2016, que rege a previdéncia municipal,
resolve:

Art. 1° Conceder o beneficio AUXiLIO-DOENQA, ao
servidor Sr. MARIA INEZ PEREIRA MACHADO, efetivo no cargo
de PROFESSOR 40H lll, lotado na FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO, com vencimentos integrais no valor de R$ 3.588,52 (trés
mil, quinhentos e oitenta e oito reais, cinquenta e dois centavos), a partir
de 13 de maio de 2017 e término em 11 de julho de 2017, conforme
processo administrativo do GUARAI-PREYV, n.° 2017.05.02021P.
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Art. 2° A remuneracao da parcela inerente ao término do
beneficio, do servidor supra citado, sera acrescida do 13° proporcional
correspondente a 2/12 (dois doze avos) do total de sua remuneracgao.

Art. 3° Esta portaria entra emvigor na data de sua publicagao,
retroagindo os seus efeitos a 13 de maio de 2017, revogadas as
disposi¢gdes em contrario.

Registre-se, publique-se, cumpre-se.

GUARAI - TO, 13/06/2017.

MEYRINALVA BATISTA BARNABE
Diretora Executiva do GUARAI-PREV

Homologo:

LIRES TERESA FERNEDA
Prefeita

Assinado de forma digital
MARCIA DE OLIVEIRA {ecinne otveira
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