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ATOS DA CHEFE DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 1.306/2018 - DE 18 DE JULHO DE 2018.

“DISPOE SOBRE FLUXOGRAMA PARAAQUISICAO
DE PRODUTOS, BENS OU SERVICOS LICITADOS
OU NAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE GUARAI, Estado do Tocantins,
no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 75, da Lei Organica do
Municipio de Guarai,

DECRETA

Art. 1°) Atramitagéo de processos para a aquisi¢ao de produtos,
bens, obras ou servigos de procedimentos licitatérios e nao licitatérios,
realizada pela Administracdo Municipal, sera efetivada nos termos deste
Decreto.

Paragrafo Unico. Todos os documentos pertinentes a este
Decreto, dentre outros, deverao ser protocolizados no Protocolo Central
da Prefeitura Municipal de Guarai — TO, que encaminhara para o
departamento competente.

Art. 2°) Para fins deste Decreto, considera-se que:
|- processo é o conjunto de atos pelos quais se realiza uma

operacao, seguindo determinadas normas para aquisi¢gdo de materiais/
contratacéo de servicos.
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II- procedimento licitatorio € o procedimento administrativo
formal em que a Administragao Publica convoca, mediante condigbes
estabelecidas em ato préprio (edital ou convite), pessoas fisicas ou
juridicas interessadas na apresentagao de propostas para o oferecimento
de bens e servigos, conforme Leis Federais 8.666/93 e suas alteragoes,
e a Lei Federal n°10. 520/02 e Decreto Federal 7.892/2013 e Decretos
Municipal 241/2016 e 506/2010.

Il — bens sdo as coisas materiais ou imateriais que tém valor
econdmico e que podem servir de objeto a uma relagao juridica.

IV — servigo € toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse para administragao, tais como: conserto,
demoligdo, instalagdo, montagem, operacao, adaptagcéo, manutencgao,
transporte, locacdo de bens, publicidade ou trabalhos técnico-
profissionais.

V- compra é toda aquisicdo remunerada de bens para
fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

Art. 3°) Os procedimentos licitatérios abrangidos por este decreto

I- Inexigibilidade e Dispensa de Licitagéo
II- Convite

IlI- Concorréncia

V- Tomada de Precos

V- Pregéo

VI- Leildo.

Art. 4°) Para a solicitacdo de materiais e servicos nio
licitaveis (compra direta), deveréo ser obedecidos os procedimentos
deste fluxograma:

|- A Secretaria de origem formalizara o pedido, via formulario de
solicitagéo ao Diretor de Compras, devendo apresentar obrigatoriamente:

a) Motivagao Inicial, contendo a justificativa para a aquisigao,
descrigéo clara do objeto, destinagdo e quantitativo — art.14°, 15° §7°,
da Lei 8666/93;

b) Recursos orgamentarios previstos e identificados pelos
codigos dos creditos proprios da classificagdo — art. 7°, § 2°, 11l c/c Art.
14 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, PPA e LOA.

II- O Diretor de Compras fara a verificagcdo dos materiais
disponiveis no almoxarifado e, caso existam, deverao ser fornecidos,
registrando-se, imediatamente a baixa pelo responsavel do almoxarifado.
Caso nao existam os materiais, o Diretor de Compras realizara, no minimo,
03 (trés) cotagdes de pregos em planilhas e quantitativos, contendo o nome
e o CNPJ; fara também uma verificagdo no sistema para conferir se
houve fracionamento de despesa, em conformidade com Lei Federal
n°® 8666/93 — Art. 24.

Ill- Adotadas essas providéncias, a solicitacdo seguira,
acompanhada da Ordem de Compra ou Servigo, devidamente assinada
pelo ordenador da despesa e pelo Diretor de Compras, para a analise
e parecer do Controle Interno.

IV- O Controlador Interno analisara o pedido e emitira parecer
observando:
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a) a legalidade do processo, inclusive quanto ao controle de
dispensa e compras/servigos diretas ao limite da Lei 8.666/93 — Art. 24,
e devolvera o processo ao Setor de Compras;

b) ndo existindo os recursos/limites disponiveis, devolver-
se-a a solicitacdo ao Diretor de Compras para que facga justificativa e
devolugéo a Secretaria de origem.

V- Havendo disponibilidade de limites, o Diretor de Compras
encaminhara o processo ao Departamento de Contabilidade, para
empenho.

VI- O Departamento de Contabilidade observara as pecgas
encaminhadas quanto aos fatos descritos, emitira, devidamente assinada,
nota de empenho da despesa em dotagéo propria consignada no
orcamento vigente.

VIl- Se de consumo, as mercadorias deverdo ser recebidas
pelo Departamento de Almoxarifado e o servidor designado para
atesto, que, imediatamente, conferira e atestara, no verso da Nota
Fiscal, seu recebimento. Conferidas as quantidades e descrigéo,
registrara a entrada da mercadoria no Sistema de Controle de Estoque
e Almoxarifado e, respectivamente, registrara também sua saida do
estoque.

VIlI- Se for servigo/compras, o Fiscal do Contrato responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagéo, conforme atribui¢gdo constate no
Decreto n® 717 de 15 de abril de 2015, sera o responsavel pelo atesto
da nota de servigo/compra, conforme modelo publicado no DOM (Diario
Oficial Municipal) n° 45.

IX- As notas fiscais, devidamente atestadas/parecer do fiscal/
gestor, deveréo ser juntadas aos processos para a liquidagao.

X - Ap6s o empenho e recebimento da mercadoria/servico,
0 processo sera remetido para a Divisdo de Controle Interno para
liquidagdo, que fara a verificagédo do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito,
em conformidade com o Artigo 63, da Lei n°. 4.320/1964.

Xll- Apds a liquidagado, o processo sera remetido a Tesouraria,
para pagamento.

Xlll— O Departamento Financeiro recebera os processos
liquidados e fara os pagamentos dentro do cronograma e do
planejamento e encaminhara para o Departamento de Contabilidade,
que emitira e assinara a ordem de pagamento em tempo real, e dara
publicidade, de acordo com a Lei Federal n® 12.527/2011.

VX- Ap0s o pagamento e emitidas as ordens e comprovantes
de pagamentos, a Tesouraria encaminhara o processo ao Departamento
Contabil para numeragéo das paginas, juntando aos balancetes;

XV- apods sanadas as verificagdes de pendéncias contabeis, se
houver, o processo seguira para o Setor de Divisdo de Controle Interno,
cujo Técnico de Controle Interno fara a analise posterior dos processos;
caso seja encontrada alguma irregularidade processual ou de outra
natureza formal, o servidor responsavel devera encaminhar o achado
ao Controle Interno Geral para a tomada de diligéncias cabiveis.

XVI- Em cada fase do processo, sera dada a publicidade
diaria, via Portal da Transparéncia, conforme informacdes geradas em
Sistema pelo Departamento de Contabilidade, em consonancia com
a Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 5°) Para contratagdo por Dispensa e Inexigibilidade de
Licitagédo, deverao ser obedecidos os procedimentos deste Decreto.

I- Devera conter nas solicitagdes:

a) Motivacao Inicial contendo a justificativa para a aquisigéo,
descricéo clara do objeto, destinacéo e quantitativo — art.14°, 15° §7°, da
Lei Federal n° 8666/93, em se tratando de compras ou servigos;

b) Projeto Basico e Projeto Executivo para obras e servigos de
engenharia (orcamento detalhado, expressando a composicdo dos
custos unitarios, em planilha de pregos e quantitativos);

c) Termo de Referéncia para as demais aquisigdes, em
consonancia com a necessidade do 6rgdo publico solicitante; quando
necessario o 6rgao solicitante tera o Apoio Técnico do Controlador Interno.

Il — Despacho da Prefeita (0), para a Comissdo Permanente

de Licitagdo determinando abertura do procedimento Administrativo
especifico para tal contratagcao por meio de dispensa ou inexigibilidade.

Il — Memorando da Comissdo Permanente de Licitagao,
solicitando a Assessoria Juridica parecer juridico quanto a possibilidade
de contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

IV — Em seguida, o processo sera devolvido para CPL, que devera
encaminhar para a Diretoria de Compras para cotagéo de preco, que fara,
no minimo, 03 (trés) pesquisas de precos em planilhas e, quantitativos,
contendo o nome e o CNPJ da(s) empresa(s) devidamente carimbada(s)
e assinado(s), ou documento que prove que o valor a ser contratado esteja
condizente com o prego de mercado. Adotadas essas providéncias, a
solicitacdo seguira para o Departamento Financeiro.

V- O (a) Secretario (a) de Administragcado, Planejamento e
Financas verificara as disponibilidades financeiras para tal aquisicéo.
Apods a emissao da Declaragao de Disponibilidade Financeira, o processo
seguira para o Departamento de Contabilidade.

VI - O Departamento de Contabilidade emitira a disponibilidade
orgamentaria.

VII - Apds a emissao de disponibilidade orgamentaria, o processo
sera encaminhado para CPL, que anexara a proposta, documentos de
habilitacdo, conforme previsdo da Lei Federal n° 8.666/93.

VIl - Em seguida, os autos serdo encaminhados ao Controlador
Interno, para analise e parecer conclusivos das cotagbes e demais
documentos anexos, seguindo para o Departamento de Licitacéo,
que devera colher assinaturas dos respectivos contratos, promover
as publicacdes dos atos, conforme a Lei 8666/93 e suas alteracbes
posteriores; em seguida, encaminhara o(s) contratos(s) ao Departamento
de Contabilidade para o(s) devido(s) empenho(s).

IX - O (a) Presidente da CPL atentar-se-a para as exigéncias
legais das Leis Federais 8666/93 e suas alteragoes.

X - Apos o tramite processual, o Setor de Licitagdo encaminhara
02(duas) copias do(s) contrato(s) sendo:

a) 01 (uma) ao Departamento de Contabilidade para o(s) devido(s)
empenho(s) e;

b) 01 (uma) ao gestor para que sejam efetivadas as possiveis
compras/servigos.

Xl- O Departamento de Contabilidade promovera o empenho
da despesa em dotagédo prépria consignada no orgamento vigente. O
Departamento de Licitacdo alimentara o SICAP-LO, em todas as fases
da contratacdo em consonancia com a Instrugao Normativa TCE/TO n°
10, de 11 de dezembro de 2008, e a Lei Federal n°® 12.527/2011.

XlI- Quando forem finalizadas todas as etapas da contratacéo,
conforme art.61, paragrafo Unico da Lei 8666/93, o Departamento de
Licitagdo arquivara o processo.

Xll- O Departamento de Compras adotara providéncias junto
ao(s) fornecedor(es) contratado(s) com as assinaturas do gestor
ordenador de despesa, do Secretario de Administragdo, Planejamento e
Financas e, em seguida, promovera o(s) registro(s) pertinente (s).

XllI- Apds a solicitagéo, o Diretor de Compras encaminhara o
processo ao Departamento de Contabilidade para empenho da despesa.

XIV- O Departamento de Contabilidade observara as pegas
encaminhadas quanto aos fatos descritos, emitira, devidamente assinada,
nota de empenho da despesa em dotagdo prépria consignada no
orcamento vigente.

XV- Se de consumo, as mercadorias deverdo ser recebidas
pelo Departamento de Almoxarifado, que, imediatamente, conferira
e atestara, no verso da Nota Fiscal, seu recebimento; conferidas as
quantidades e descrigao, registrara a entrada da mercadoria no sistema
de controle de estoque e almoxarifado e, respectivamente, registrara
também sua saida do estoque.

XVI- Se for servigo/compras, o Fiscal do Contrato responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo, conforme atribuigdo constate no
Decreto n® 717 de 15 de abril de 2015, sera o responsavel pelo atesto
da nota de servigo/compra, conforme modelo publicado no DOM (Diario
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Oficial Municipal) n°® 45.

XVII- As notas fiscais, devidamente atestadas/parecer do
Fiscal de Contrato, deverdo ser juntadas aos processos para a
liquidagao.

XVIII- Apds o empenho e recebimento da mercadoria/servico,
0 processo sera remetido para a Divisdo de Controle Interno, para
liquidagéo, que fara a verificagédo do direito adquirido pelo credor, tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito,
em conformidade com o Artigo 63, da Lei n°. 4.320/1964.

XIX- Apos a liquidagéo, o processo sera remetido a Tesouraria,
que fara os pagamentos, conforme cronograma e planejamento, e
o encaminhara para Departamento de Contabilidade, que emitira e
assinara a ordem de pagamento, em tempo real, e dara publicidade
de acordo com a Lei Complementar n® 12.527/2011.

XX-Apo6s pagamento e emitidos as ordens e comprovantes de
pagamentos, a Tesouraria encaminhara o processo ao Departamento
Contabil, para numeragéo das paginas, juntando-o aos balancetes.

XXI- Apés sanadas as verificacdes de pendéncias contabeis,
se houver, o processo seguira para o Setor de Divisdo de Controle
Interno, cujo Técnico de Controle Interno fara a analise posterior do
processo; caso seja encontrada alguma irregularidade processual ou
de outra natureza formal, o servidor responsavel devera encaminhar
o achado ao Controle Interno Geral, para a tomada de diligéncias
cabiveis.

XXIl- Em cada fase do processo, sera dada a publicidade
diaria, via Portal da Transparéncia, conforme informacdes geradas em
sistema pelo Departamento de Contabilidade, em consonancia com a
Lei Federal n°® 12.527/2011.

Art. 6°) Para compras, servigos ou obras licitaveis, deverao ser
obedecidos os procedimentos deste Decreto.

| - Devera conter no processo, solicitagdo obedecendo os
seguintes critérios:

a) Motivagédo Inicial, contendo a justificativa para a aquisigao,
descrigéo clara do objeto, destinagéo e quantitativo — art.14°, 15° §7°, da
Lei Federal n°® 8666/93, em se tratando de compras ou servigos;

b) Projeto Basico e Projeto Executivo para obras e servigos de
engenharia (orcamento detalhado, expressando a composi¢do dos
custos unitarios, em planilha de pregos e quantitativos);

c) Termo de Referéncia para as demais aquisi¢cdes, em
consonancia com a necessidade do 6rgao publico solicitante; quando
necessario, o 6rgao solicitante tera o Apoio Técnico do Controlador Interno;

d) para o exercicio subsequente, as licitagdes que envolvem as
festividades, programas sociais e convénios terdo que ser planejadas e
discutidas nos meses de novembro/dezembro com o responsavel pelo
Departamento de Finangas, Planejamento e Orgamento. Rol de exemplos:
Transporte Escolar, Merenda Escolar, Medicamentos tipicos e atipicos.

Il- Em seguida os autos serdo encaminhados a Secretaria de
Administragcdo, Planejamento e Finangas, para emissao de solicitacao
de abertura de processo licitatorio; posteriormente, os autos seréo
encaminhados para a Comissédo Permanente de Licitagao.

II- Em seguida, a Comissdo Permanente de Licitagao remetera
os autos ao Departamento de Compras, para cotagéo de prego, que fara,
no minimo, 03 (trés) cotagdes de pregos em planilhas e, quantitativos,
contendo o nome e o CNPJ da(s) empresa(s) devidamente carimbada(s)
e assinado(s). Adotadas essas providéncias, a solicitagdo seguira para
o Departamento Financeiro.

IV- O Departamento Financeiro verificara as disponibilidades
financeiras para a licitagdo. Apés a emissdo da Declaragédo de
Disponibilidade Financeira pelo Secretario (a) de Administragao,
Planejamento e Finangas, o processo seguira para o Departamento de
Contabilidade.

V- O Departamento de Contabilidade emitira a disponibilidade
orcamentaria.

VI- Ap6s a emissao de disponibilidade orgamentaria, o processo
sera encaminhado ao Controle Interno, para analise das cotagdes e
demais documentos, seguindo para o Departamento de Licitagéo, para

elaboragéo do Edital e Minuta do Contrato/Ata.

VII- Elaborado o Edital, sera submetido a Assessoria Juridica e
Controladoria Interna, que emitirdo pareceres prévios, seguindo, entéo,
para a fase de publicagcéo do Edital.

VIII- O (a) pregoeiro (a) e o(a) Presidente da CPL atentar-se-ao
para as exigéncias legais das Leis Federais 8666/93 e 10.520/2000 e
suas alteragoes.

IX- Apés abertura do certame e lavrada Ata, o Processo sera
remetido ao Controle Interno para emisséo de parecer conclusivo.

X — Adjudicado e homologado o certame, o Setor de Licitagéo
devera colher assinaturas dos respectivos contratos, promover as
publicagbes dos atos, conforme a Lei 8666/93 e suas alteragdes
posteriores; em seguida, encaminhara o(s) contratos(s) ao Departamento
de Contabilidade para o(s) devido(s) empenho(s), quando necessario.

XI- Apds o tramite processual, o Setor de Licitagdo encaminhara
02(duas) copias do(s) contrato(s) sendo:

a) 01 (uma) ao Departamento de Contabilidade para o(s) devido(s)
empenho(s) e,

b) 01 (uma) ao gestor para que sejam efetivadas as possiveis
compras/servicos.

XlI- O Departamento de Contabilidade promovera o empenho
da despesa em dotag&o propria consignada no orcamento vigente. O
Departamento de Licitagdo alimentara o SICAP-LO, em todas as fases
da licitagdo, em consonancia com a Instru¢do Normativa TCE/TO n° 10,
de 11 de dezembro de 2008, e a Lei Federal n°® 12.527/2011.

XllI- Quando forem finalizadas todas as etapas do certame,
conforme art.61- paragrafo unico, da Lei 8666/93, o Departamento de
Licitagéo arquivara o processo.

XIV-Ap6s finalizagao do processo licitatério, o Departamento de
Compras demandado e conforme necessidade da administragéo publica,
adotara as seguintes providéncias:

a) o Departamento de Compras de posse da ordem de
fornecimento dos setores demandantes, providenciara junto ao(s)
fornecedor(es) vencedor(es) do certame ou dos itens do certame as
assinaturas do gestor ordenador de despesa, em seguida, promovera
o(s) registro(s) pertinente (s).

b) o Diretor de Compras encaminhara o processo ao Departamento
de Contabilidade que, nos casos de aquisicao por meio de Ata de Registro
de Prego, realizara empenho no total que sera adquirido no momento e,
nos demais casos, anexara aos autos a nota de empenho realizada no ato
da contratagéo;

c) o Departamento de Contabilidade observara as pecgas
encaminhadas quanto aos fatos descritos, emitira, devidamente assinada,
nota de empenho da despesa em dotagcdo propria consignada no
orcamento vigente, para aquisigao.

d) se de consumo, as mercadorias deverdao ser recebidas
pelo Departamento de Almoxarifado e ou servidor responsavel pelo
atesto, que, imediatamente, conferira e atestara, no verso da Nota
Fiscal, seu recebimento; conferidas as quantidades e descricéo,
registrara a entrada da mercadoria no Sistema de Controle de Estoque
e Almoxarifado e, respectivamente, registrara também sua saida do
estoque.

e) se for servigo/compras, o fiscal do contrato responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcao, conforme atribuicdo constate
no Decreto 717 de 15 de abril de 2015, serd o responsavel pelo
atesto da nota fiscal, conforme modelo publicado no DOM (Diario
Oficial Municipal) n°® 45;

f) se a aquisicéo for de bens permanentes, o responsavel pelo
Setor de Almoxarifado devera solicitar ao responsavel pelo Patriménio
Central o tombamento dos bens e incorporagéo ao Patrimodnio Publico;

g) as notas fiscais, devidamente atestadas/parecer do Fiscal
do Contrato ou ata de registro de preco, deverdo ser juntadas aos
processos para a liquidagao; o processo sera remetido para a Divisdo de
Controle Interno, para liquidagéo, que faré a verificagéo do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do
respectivo crédito, em conformidade com o artigo 63, da Lei n°. 4.320/1964;

h) apés a liquidagéo, o processo sera remetido ao Controlador
Interno Geral para controle e baixa dos itens que serdo adquiridos através
das Atas de Registro de Preco, bem como nas demais aquisi¢oes.

i) o Departamento Financeiro recebera os processos liquidados
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e fara os pagamentos, conforme cronograma e planejamento, e
encaminhara para o Departamento de Contabilidade, que emitira e
assinara a ordem de pagamento, em tempo real, e dara publicidade,
de acordo com a Lei Complementar n°® 12.527/2011;

j) apds o pagamento e emitidos as ordens e comprovantes de
pagamentos, a Tesouraria encaminhara o processo ao Departamento
Contabil, para numeracao das paginas, juntando-o aos balancetes;

k) apds sanadas as verificagbes de pendéncias contabeis, se
houver, o processo seguira para o Setor de Divisdo de Controle Interno,
cujo Técnico de Controle Interno fara a analise posterior dos processos;
caso seja encontrada alguma irregularidade processual ou de outra
natureza formal, o servidor responsavel devera encaminhar o achado
ao Controle Interno Geral, para a tomada de diligéncias cabiveis.

XV - Em cada fase do processo, sera dada a publicidade diaria,
via Portal da Transparéncia, conforme informac¢des geradas em Sistema
pelo Departamento de Contabilidade, em consonéncia com a Lei Federal
n°® 12.527/2011.

Art. 7°) Para as compras, Via Sistema de Cartéo:

I- O gerenciador do sistema, devidamente cadastrado, enviara a
solicitagéo para aquisi¢cdo de compras para os fornecedores cadastrados
de materiais: expediente, limpeza, géneros alimenticios, medicamentos,
combustivel e materiais de construcao elétrico/hidraulico, pegas e servigos
de veiculos aos fornecedores cadastrados.

II- Ap6s a aprovagao das compras e servigos dos incisos |,
serdo encaminhados para o Setor do Nucleo de Cartdes da Prefeitura
Municipal de Guarai, até o dia apds o encerramento do més subsequente,
salvo o de combustivel, que € quinzenal, devendo conter no processo de
pagamento: Coépia da Ata/contrato, Certiddes Negativas, Notas Fiscais
com o Parecer do Fiscal, conforme Decreto n°® 717/2015, (modelo de
parecer no DOM n° 45); Relatérios dos gastos dos produtos e servigos
executados, orgamentos, com seus comprovantes de pagamentos aos
fornecedores cadastrados junto a empresa contratada.

IlI- O servidor responsavel pelo Nucleo de Cartdes enviara os
processos, separados por Secretaria, ao Controlador Interno, para analise
e parecer quanto a verificagao do direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, em
conformidade com o artigo 63, da Lei n°. 4.320/1964, e concomitante para
atestar a veracidade das aquisi¢des, bem como para controle e baixa
das Atas de Registro de Preco contratadas.

IV- O Controlador Interno enviara os processos, separados por
Secretaria, ao Departamento de Contabilidade, para empenho.

V- Ap6s o empenho, 0 processo sera remetido para a
Divisdo de Controle Interno, para liquidagéo, que fara a verificagdo do
direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito, em conformidade com o artigo 63,
da Lei n°. 4.320/1964.

VI- Apés a liquidagéo, o processo sera remetido a Tesouraria,
para pagamento.

VII- Apos analise posterior e sendo constatada alguma
irregularidade, o servidor responsavel pelo Nucleo de Cartdes informara
ao Controle Interno tal irregularidade, para que sejam tomadas as
providéncias legais.

Art. 8°) As informagdes prestadas nos processos em
tramitacdo devem ser realizadas no prazo maximo de 72 horas(uteis),
a contar do dia que chegaram ao setor, exceto, para os casos que exigir
a necessidade da realizagédo dos procedimentos licitatérios, que devem
aguardar os prazos estabelecidos em Lei.

Paragrafo Unico - Os servidores que, sem justificativa,
provocarem o atraso no andamento do processo, sofrerdo Processo
Administrativo para apuracao de responsabilidade.

Art. 9°) Todos os processos de pagamentos que envolvam
fornecedor(es) Pessoa Juridica deverao conter cépia da regularidade
fiscal e, no caso de Pessoa Fisica, do CPF.

Art. 10°) As Secretarias deverao encaminhar ao Departamento
de Contabilidade suas despesas para empenho, no maximo, até o dia 20

(vinte) de cada més, ndo admitindo o seu recebimento em data posterior.

Art. 11°) A Secretaria de Administracéo, Planejamento e Finangas,
mediante Portaria, designara servidores para atestar o recebimento das
notas fiscais para obras/servicos de engenharia, aquisicdo de bens e
servigos comuns, conforme o Decreto n® 717/2015, de 15 de abril de
2015.

Art. 12) Os servidores das respectivas secretarias de origem,
responsaveis pelos recebimentos dos materiais ou servigos, deveréo
declarar, nas respectivas Notas Fiscais ou Recibos, que os servigos
foram prestados ou materiais recebidos, sendo de sua inteira
responsabilidade as informacgdes prestadas.

Art. 13) Os processos de carona, aditivos contratuais, em
consonancia com a Lei n® 8666/93 e suas alteragdes, serdo submetidos
a Assessoria Juridica e Controladoria Interna, para emitir pareceres.

Art. 14) Das Diarias de Servidores

| - A Portaria de Diaria sera enviada ao Controle Interno para
analise e parecer, antes da publicagcdo no DOM (Diario Oficial Municipal),
que tera o prazo de até 02(dois) dias para analisar os processos.

Il - Apds parecer favoravel do Controle Interno a Portaria de
Diaria devera ser publicada e encaminhada para analise do Setor de
Contabilidade e empenho.

Il - Apés empenho das despesas, a Contabilidade encaminhara
os autos para o Setor de Divisdo de Controle Interno.

IV - Os autos serdo encaminhados para o Setor de Diviséo de
Controle Interno, para liquidagao que, posteriormente, devera remeter os
autos para a Tesouraria.

V - A Tesouraria realizard o pagamento das despesas e
encaminhara os autos para arquivo, no Setor de Contabilidade.

Art. 15) Da Folha de Pagamento de Servidores

| - Os Gestores Municipais, até o dia 15 de cada més, deverao
encaminhar para a Diretoria de Recursos Humanos as frequéncias e
movimentagdes pessoais dos Servidores Municipais referente ao més
corrente.

Il - A Diretoria de Recursos Humanos, de posse dos documentos
mencionados, lancara no Sistema de Folha de Pagamento todos os dados
necessarios para efetivagdo do pagamento da folha; em seguida, emitira
a Folha Analitica, que devera ser encaminhada para o Controlador Interno
até o dia 22 de cada més;

Il - O Controlador Interno, de posse da Folha Analitica, fara
analise e parecer quanto aos valores langados e demais observacgbes
pertinentes, até o dia 24 de cada més. Havendo divergéncia e
inconsisténcia de dados na Folha Analitica, devera o Controlador Interno
encaminhar tais Observagéo para corregdes a Diretoria de Recursos
Humanos, para corregao;

IV - Somente apds autorizagdo do Controlador Interno através
de parecer favoravel, a Folha de Pagamento dos Servidores podera ser
enviada a Tesouraria para realizar tais pagamentos.

Art. 16) Das prestagbes de contas para a Prefeitura e seus
respectivos Fundos Municipais, quando solicitados.

I- Ficara a cargo da Divisdo de Controle Interno, ou seja, do
Técnico de Controle, conforme este Decreto, agilizar, em tempo habil, a
documentagao para a prestacao de contas, quando solicitada, que sera
convalidado com o de acordo do Controlador Interno Municipal.

Art. 17) A inobservancia do disposto neste Decreto constitui
omissdo de dever funcional com atribuicdo ainda de penalidades
administrativas, conforme a Lei Municipal n° 06/2000, Artigo 110 e seus
incisos.

Art. 18) Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogado o Decreto Municipal n® 1.213/2017 e suas s disposices.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

() Documento assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2 de 24/08/2001,
que institui a Infraestrutura de chaves Publicas Brasileira - ICP
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PALAQIO PACIFICOSILVA, GABINETE DAPREFEITAMUNICIPAL
EDO SECRETARIODEADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO EFINANCAS
DE GUARAI, Estado do Tocantins, aos 18 (dezoito) dias do més de julho do ano
de 2018.

Lires Teresa Ferneda
Prefeita Municipal

Raimundo Nonato Pessoa da Silva
Secretario de Administragédo, Planejamento e Finangas

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Extrato do Contrato n° 016/2018
Dispensa de Licitagao n° 001/2018
Processo n° 051.06.001/2018
Orgéo: Fundo Municipal de Educagéo de Guarai-TO
Contratada: DIGITUS SOLUCOES EM SISTEMA LTDA-ME,
CNPJ sob o n. ©21.528.528/0001/08
Signataria: Sebastido Mendes de Sousa

Demerval De Almeida
Objeto: contratacdo de Empresa que ira prestar servicos de informatica
visando a implantagdo de Sistema Integrada de Gestdo Escolar e
Suporte Técnico, para atendimento da Rede Municipal de Ensino no
Ano Letivo/2018.
Data de Assinatura: 12/06/2018.
Valor Registrado: R$: 7.600,00(Sete Mil e Seiscentos Reais), divido em
07 (sete) parcelas.

Sebastido Mendes de Sousa
Gestor Municipal de Educacgao
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